Anvisningar for elektronisk ans6kan

Registrering som ny anvandare

For att kunna anvanda systemet méste s6kanden vara registrerad som anvandare.
Klicka pé& lanken "Ny anvandare”. Vid registreringen anger den sékande sin egen e-
postadress. Den anvands sedan som anvandarnamn vid inloggningen. Vid
registreringen genereras automatiskt ett I6senord. Detta skickas till den e-
postadress som angivits.

Glomt losenord
Om so6kanden glomt l6senordet finns det ett val for att f& det skickat till den
registrerade e-postadressen.

Allmant om systemet

Ansokningssystemet bestar av ett flertal sidor. Anvand inte webbldsarens egen
"Bakat”- respektive "Framat-knapp” for att navigera i systemet. Anvénd enbart
systemets egna knappar ("Tillbaka”, "Skapa”, "Spara”, "Aterga” etc.). Alla uppgifter
som matas in lagras automatiskt i en databas sé snart anvandaren Idmnar en flik. Det
ar allts§ inte nédvandigt att spara uppgifterna explicit, férutom dar alternativet
"Spara”/"Skapa” finns. Om anvéndaren inte arbetat i systemet p& ca 60 minuter
loggas vederbérande ut. | detta fall gar uppgifterna p& den aktuella sidan férlorade.
De olika delarna i ans6kan kan matas in i valfri ordning. Ovanfoér inmatningsfalten
finns ofta kortare anvisningar.

Personuppgifter

D& en stékande loggar in for forsta gdngen, méaste adress och personuppgifter Iaggas
till genom att klicka pa "Redigera personuppgifter”. Har Iagger man dven upp CV
och publikationslista under respektive flik.

Huvudsidan for sokande

P& huvudsidan, dar nya ansdkningar skapas och tidigare visas, ser sdkanden sina
personuppgifter. P& de flesta sidor finns en "Tillbaka”-knapp for att ga tillbaka till
huvudsidan. P& huvudsidan finns mojlighet att 1dgga till eller andra personuppgifter
samt att skapa en ny ansokan.

Nar ny ansokan skapas ar det avgorande att valja ratt "Typ av ansdkan”. | annat fall
finns risk for att ansokan ej kan beaktas. Valj darefter "Skapa” och "Fortsatt”.

Huvudsidan framtrader automatiskt med den nya ansdkan och dess diarienummer.
Ansdkan dppnas genom att klicka pé diarienumret i listan. V&lj darefter "Redigera”.

Projektfliken

Projekttiteln bor dgnas uppmarksamhet. Denna bdr utformas pa ett séddant satt att
dven personer utanfor specialomradet kan bilda sig en rimlig uppfattning om vad
projektet gar ut p&. Titeln pa forskningsprojektet skall vara pa svenska, dven om
projektbeskrivningen &r p& engelska.
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Forskningsplan &r obligatorisk och laddas upp som PDF-fii pd denna sida.
Forskningsplanen skall belysa malsattning, bakgrund, hypotes, arbetsplan, metod
och férvantat resultat samt betydelse.

Skicka in ansokan

D& ansdkan ar komplett sdnds den till Hjdrnfonden genom att klicka pa “Skicka in
pa huvudsidan for ansdkan. En kontroll gérs d& av att alla obligatoriska uppgifter fylits
i. Observera att forsta sidan av den elektroniskt inskickade ansdkan ska skrivas ut
och signeras av sdkande och prefekt. Forstasidan med underskrifter scannas in
och skickas med e-post sa fort som méjligt till

”

D& anso6kan har skickats in forsvinner “Skicka in”-1anken p& huvudsidan for ansékan.
Fram till deadline &r det dock mdjligt att g& in och dndra en ansdkan efter det den &r
inskickad genom att &ter dppna den. Om &andringar gors framtrader “Skicka-in"-
I&dnken pé nytt och det &r d& nédvandigt att skicka in ansdkan igen. Den version av
ansokan som &r sist inskickad d& ansdkningsperioden &r avslutad &r den enda version
som ar tillganglig for Hjarnfonden.

Om den s6kande vill andra i en ansdkan skall den inte tas bort och ersattas med en
ny. Istallet skall den ursprungliga ansoékan dppnas och omarbetas.

Lasa eller skriva ut hela ansdkan

Ansdkan kan alltid skrivas ut genom att man klickar p& "Skriv ut” p& huvudsidan. Hela
ansdkan kommer d& upp i ett nytt fonster. Dokumentet kan Idsas pa skidrmen eller
skrivas ut.
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